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LBTU IIFT DARBA AIZSARDZIBAS INSTRUKCIJA Nr.21
INSTRUKCIJA DARBAM AR KASES APARATU

1. Visparigie nosacijumi

InZenierzinatnu un informacijas -tehnologiju fakultates (turpmak IITF) dekanata

apsaimniekotas telpas izvietotas Jelgavas Pili, Liela ield 2, Jelgava.

InZenierzinatnu un informacijas tehnologiju fakultates InZeniertehnikas un energétikas

institiita dekanata apsaimniekotas telpas izvietotas arf J. Cakstes bulvaris 5, Jelgava.

Darba aizsardzibas instrukcija ,,DARBA AIZSARDZIBAS INSTRUKCIJA DARBAM

AR KASES APARATU” (turpmak tekstd Instrukcija) ir saisto$a InZenierzindtpu un

informacijas tehnologiju fakultates (turpmak IITF) nodarbinatajiem, kas strada ar kases

aparatu.

Pirms darba uzsakSanas nodarbinata pienakums ir iepazities ar §is 1nstrukc1jas pras"bam

un tas ieverot visa darba laika. -

Nepielaut to personu atraSanos darba, prakses vietd, kuras nav iepazinuias ar $o darba

atzsardzibas instrukeiju. ‘

Darba devgjam ir tiesibas piemérot nodarbinatajiem disciplinarsodus par darba

aizsardzibas normativo aktu parkapumiem, ka arT darba devéja prasibu neizpildi darba

aizsardzibas jautajumos.

Nodarbinatais drikst veikt tikai tos darbus ar kases aparatu, kuri saistiti ar darba

pienakumu veikSanu.

Kases aparats janovieto siltds, sausas un neputeklainds telpas, kurds nav straujas

temperatiiras izmainas, talak no tdens vadiem, sildftajiem, gaisa mitrinatajiem un

kondicionétajiem, apkures iericém un elektrosilditajiem.

Nodarbinatais drikst neuzsakt darbu un zinot tie$ajam darba vaditagjam un darba

aizsardzibas specialistam, ja:

1.9.1. darba apstakli un elektroiekartas rada draudus personiskajai vai apkartéjo
cilveku veselibai un dzivibai; .

1.9.2.  nav atbilstoSas profes1onalas sagatavotibas, nav Ve1kta apmac“ba par jauno darba
apr1k03umu '

1.9.3.  ir pamanita dzirksteloSana, diimi vai liesma, deguma smaka, slédZu uzkarSana

u.c..

Elektrodrosibas prasibas:

1.10.1. -elektroiekartas ekspluatet saskana ar lietoSanas instrukciju;

1.10.2. elektroiekartu pieslégt pie elektropadeves un atslégt no tas ar sausam rokam

1.10.3. ievérot bridinajuma uzrakstus un zimes.

Nodarbinatajam iespgjami $adi darba vides riska faktori:

1.11.1. darbs ar kases aparatu (ilgsto$a atraSanas viena poza, redzes sasprmdzmajums)

1.11.2. nepareiza darba vietas organizacija un kases aparata izvietojums;

1.11.3. paaugstinata vai pazeminata gaisa temperatiira (norma gada aukstaja perioda -
+19-25 °C, gada siltaja perioda - +20-28 °C, pamatojoties, ka nodarbinatie veic
I kategorijas darbu, kas nav saistits ar fizisku piepiili vai prasa loti nelielu vai
nelielu fizisku piepiili);

1.11.4. palielinats vai samazinats relativais gaisa mitrums (norma gan gada aukstaja, gan
siltaja perloda 30-70%);

1.11.5. palielinats gaisa kustibas atrums (caurvéjs) (norma gan gada aukstaja, gan gada
siltaja perioda — 0.05-0.15 m/s, pamatojoties, ka nodarbinatie veic I kategorijas
darbu, kas nav saistits ar fizisku piepiili vai prasa loti nelielu vai nelielu fizisku
piepiili);

1.11.6. samazinats gaisa kustibas atrums (nenotiek gaisa apmaina - sasmacis gaiss)
(norma gan gada aukstajd, gan gada siltaja perioda — 0.05-0.15 m/s,
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pamatojoties, ka nodarbinatie veic I kategorijas darbu, kas nav saistits ar fizisku
piepili vai prasa loti nelielu vai nelielu fizisku piepili);
1.11.7. nepietiekams vai apZilbino§s apgaismojums (ieteicamais apgaismojuma limenis
darba ar kases aparatu ir 500 1x);
11.8. traucgjoss troksnis no kases aparata un citas biroja tehnikas;
11.9. elektriskas stravas trieciens, ja iekérta ir bojata;
11.10. traumu (aizkerSands, paklupSana), tostarp mikrotraumu (asas papira malas) risks;
.11.11. psihoemocionila slodze (darbs ar naudu, darba laika trokums, atrs darba temps,
palielinata atbildiba).
Nodarbinatajiem ievérot un izmantot 3adus kolektivos un individualos aizsardzibas
lidzeklus: -
1.12.1. dro§ibas zimes (piem&ram, “Bistami - elektriba”, ugunsdz&sibas aparata
atraSanas vieta, evakuacijas virzienu norades); '
1.12.2. telpu védinaSanu;
1.12.3. vispar&jo ventilaciju;
1.12.4. gaisa mitrinatdju;
1.12.5. papildu sildierices (silditajus);
1.12.6. vispar&jo un viet€jo apgaismojumu;
1.12.7. darba vietas tiribu un kartibu;
1.12.8. darba un atpiitas laiku
1.12.9. datortehnikas iezem&ums.
Par kases aparata vai citiem biroja tehnikas bojajumiem zinot tieSajam vaditdgjam vai
biroja tehnikas apkalpoanas dienestam, bet par nelaimes gadljumu vai citu arkartas
gadijumu zinot tieSajam vaditajam, darba alzsard21bas specialistam un rikoties saskana ar
§is instrukcijas punktu Nr. 7.
Nodarbinatajam aizliegts:
1.14.1. uzsikt darbu alkoholisko dzérienu, narkotisko, psihotoksisko vai citu
" apreibinogo vielu ietekmé;
1.14.2. smeket darba un iestades koplietoSanas telpas;
1.14.3. lietot alkoholu vai citas apreibinosas vielas darba laika;
1.14.4. patvahgl veikt kases aparata vai bitoja tehmkas remontu un rezerves dalu
nomainu.

- 2. Darba aizsardzibas prasibas, uzsakot darbu

Izvedinat telpas un ieslégt Ven‘ulacuu jatadair.

Ieslegt apgaismojumu.

Sagatavot darba vietu un parliecinaties, vai:

2.3.1. darba vietai ir briva pieeja;

2.3.2.  kases aparats ir darba kartiba — nav bojajumu savienoSanas kabeli, lokanu vadu
izolacija, kontaktdaksa vai kontaktligzda;

2.3.3. nevajadzigu materialu esamibu (ja ir, novakt visus nevajadzigos materialus);

2.3.4.  sedeklis noreguléts &rtai sedéSanai.-

Nodarbinatajam alzllegts uzsakt darbu, ja konstatéti kases aparata, b1r03a tehnikas vai

darba aprikojuma bojajumi.

Par konstatétajam nepilnibdm un kases aparita, biroja tehnikas vai darba aprikojuma

bojajumiem zinot tie§ajam darba vaditajam un darba aizsardzibas specialistam.

3. Darba aizsardzibas prasibas, veicot darbu

Ekspluatgjot kases aparatu, jaizpilda ta lietoanas instrukcija.
Neapliet un nepielaut mitruma nokliSanu uz kases aparata.
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Darba vieta jauztur kartiba, jas€Z ar taisnu muguru, jo $ada stavokli spiediens uz mugura

skriemeliem ir vienmé&rigi sadalits — rezultatd mugura mazak nogurst, un tas palidz

izsargaties no sapigiem iekaisumiem.

leverot reglamentétos partraukumus. Ieteicams veikt vingrindjumus psihologiskai

atslodzei, fiziska un gariga noguruma samazina$anai un acu noguruma profilaksei.

Neest, nedzert kafiju, t&ju vai citus Skidrumus kases aparata tuvuma.

Darba laika nodarbinatajam aizliegts:

3.6.1. stradat ar bojatu kases aparatu;

3.6.2.  kases aparata tuvuma novietot ziedu vazes vai puku podus;

3.6.3.  izejot ko telpas, atstat bez uzraudzibas ugunsnedrous prick§metus un ieslégtas
iekartas;

3.6.4. bojat elektrisko vadu izolaciju un citas darba vietd izvietotas iekartas.

Par konstatgtajam nepilnibam un kases aparata, biroja tehnikas vai darba aprikojuma

bojajumiem zinot tieSajam darba vaditajam un darba aizsardzibas specialistam.

4. Darba galds

Darba galds atbilst $adam prasibﬁm: _

4.1.1.  darba galda augstums ir piemérots nodarbinata kermena Ipatnibam, nemot vérd
ergonomikas prasibas un principus;

4.12.  darba galda virsma ir pietiekami liela, lai nodarbinatais var&tu uz tas atbalstit
plaukstas un rokas, mainit darba vieta esofo ieri¢u un priek¥metu izvietojumu,
ka arT atrast &rtu darba stavokli;

4.1.3.  darba galda virsma gandriz neatstaro gaismu. :

Optimalie darba attdlumi gan vertikali, gan horizontali, ertam darba stavoklim

(skat. 1. attéls.) ' |
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. attels. Optimalie darba attdlumi gan vertikali, gan horizontali, &rtam darba stavoklim.

v 5. Darba krésls
Darba krésls atbilst $adam prasibam:
5.1.1.  darba kresls ir stabils un nodro§ina nodarbinatajam iesp&ju brivi kustgties un
ienemt &rtu stavokli;
5.1.2.  darba kresla sédekla augstums ir reguléjams;
5.1.3.  darba krésla atzveltnes dugstums un slipums ir regul€jams;
5.1.4.  katram nodarbinatajam, ja vin§ to vélas, ir kaju atbalsts.
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6. Darba aizsardzibas prasibas, beidzot darbu

6.1. Izslegt kases aparatu, aizslégt kases automatu un novietot iekaséto naudu seifa, saskana
ar ITF iek$€jiem kartibas noteikumiem.

6.2. Sakartot darba vietu, novakt visus nevajadzigos materialus.

6.3. Parbaudit, vai nav atstats ieslégts kases aparats un cita biroja tehnika.

6.4. Izslégt ventilacijas sistému, apgaismojumu.

6.5. Aizslégt darba telpu.

6.6. Nodarbinatajam aizliegts atstat bojatu kases aparatu vai citu biroja tehniku, darba
aprikojumu, neinforméjot par bojajumiem tie$ajam darba vaditdjam un darba aizsardzibas
specialistam.

7. Darba aizsardzibas prasibas arkartas situacijas

7.1. Rodoties bistamibai, kas var izraisit nelaimes gadijumu, darbu nekavéjoties partraukt un
bridinat citus tuvuma stradajosos.

7.2. Ugunsgreka gadijuma nekavéjoties partraukt darbu, veikt pasakumus ugunsgréka
dzesanai. Ja ugunsgréku nevar nodzeést pasu spékiem, tad izsaukt ugunsdzesibas un
glabsanas dienestu, zvanot uz talruna numuru 112 un nosaucot precizu ugunsgréka vietas
adresi, objektd eso$o cilveku skaitu un savu vardu, uzvardu un talrupa numuru.
Ugunsgréka gadijuma jarikojas saskapa ar instrukciju ,,Plans ricibai ugunsgréka
gadijuma”.

7.3. Nelaimes gadijuma cietuSajam nekav€joties sniegt pirmo palidzibu (saskapa ar
instrukciju “Darba aizsardzibas instrukcija pirmas palidzibas sniegSanai”) vai izsaukt
Neatliekamo medicinisko palidzibu, zvanot uz talruna numuru 113 un nosaucot precizu
nelaimes gadijuma vietas adresi, kas noticis, cik cietuSo vai saslimuSo. Nepartraukt
sarunu, pirms to nav izdarijis dispecers.

7.4. Par darba laika notikuSo ugunsgréku, nelaimes gadijumu nekavgjoties zinot tieSajam
darbu vaditajam un darba aizsardzibas specialistam.

7.5. Avarijas vai nelaimes gadijuma notikuma vietu saglabat neskartu. To mainit drikst tikai
tad, ja tas nepiecieSams palidzibas sniegSanai.

7.6. Elektriskas stravas trieciena gadijuma atslégt stravas avotu un cietuSo atbrivot no stravas
iedarbibas. Ja cietus$a pulss nav sataustams, veikt maksligo elpinaSanu (saskapa ar
instrukciju “Darba aizsardzibas instrukcija pirmas palidzibas sniegSanai”) un izsaukt
Neatlickamo medicinisko palidzibu, zvanot uz talruna numuru 113.

7.7. Nodarbinatajam ir aizliegts atstat notikuma vietu bez pirmas palidzibas sniegSanas
cietu$ajam un zinoS$anas attiecigajiem dienestiem.
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